Obec Skoronice
Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Starosta obce Skoronice v souladu s § 7 odst. 3 zédkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celki a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisl
(déle jen ,zékon o urednicich”)

vyhlasuje vybérové fizeni

na obsazeni funkce

ucetni obce
Nazev USC: Obec Skoronice, 1€ 00488534
Druh prace: ucetni, referentka
Misto vykonu prace: Skoronice
Pracovni pomér: hlavni pracovni pomér, doba neurcitd

&

Predpoklady pro zajemce:

- Fyzickd osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, pfip. cizi statni ob&an s trvalym

pobytem v CR,
- Fyzickd osoba, kterd dosédhla véku 18 let, je zplsobild k pravnim tkonim, je bezihonna,
- znalost jednaciho jazyka,

- spliiuje daldi pfedpoklady pro vykon spravnich Cinnosti stanovené zvlastnim pravnim

predpisem.

Napln prace, zejména:

- Vedeni G€etnictvi, personalni agendy a mzdové agendy obce,

- Vedeni a U¢tovéni vystavenych + pfijatych faktur, veskerych obecnich pfijm& a nékladd,
- Evidence majetku, pfiprava pro inventarizaci majetku,

- Priprava pro sestavovéni rozpoctu, rozpoctovych opatfeni a rozpoctového vyhledu obce,
- Sestavovani vykazQ ro¢ni zpravy, sestavovani ro€ni uzavérky, statistiky,

- Obsluha Czech POINT,

- Vedeni pokladny,

- Vedeni elektronické spisové agendy vcetné DS,

- Vedeni evidence obyvatel,

- Agenda mistnich poplatk(.

Predpoklddd se zakladni orientace v dale uvedenych pravnich pfedpisech v platném znéni,

zejména:

- Zé&kon €. 563/1991 Sb., o U&etnictvi, Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné

spravé a o zméné nékterych zakona,



- Zéakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpo¢td,

- Vyhlaska ¢. 323/2002 Sh., o rozpoctové skladbé.

- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zak.¢. 531/1991 Sb., pro
nékteré ucetni jednotky.

- Ceské Gc&etni standardy.

- Zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

PozZadavky:

- S§/VOS/VS vzdélani, vyhodou ekonomického sméru,

- Z0Z Finanéni hospodafeni USC a jeho pfezkum vyhodou,

- Vyhodou znalost podvojného Gcetnictvi a tcetnictvi obci,

- Vyhodou praxe minimélné 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani Géetnictvi véetné
uctovani DPH, mezd a majetku, zavérkovych praci a sestavovani vykaz,

- Vyhodou znalost persondlni a mzdové agendy, i

- Velmi dobra uZivatelska znalost prace na PC, kancela’Fskyéh programd, Gcetnich systémd,
vyplfiovani formuldrd, znalost prace s internetem,

- Ridi¢sky prikaz skupiny B — aktivni fidi¢ vyhodou.

- Komunikativnost a ¢asova flexibilita.

- Aktivni Gcast pfi aktivitdch porfadanych zaméstnavatelem. a

V pfipadé, Ze uchaze¢ nespliuje, je vyZzadovdno splnéni podminky sloZeni zkousek odborné
zpusobilosti dle § 21 zakona 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich samospravnych celki a 0 zméné
nékterych zdkond, ve lhité 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru.

Déle je vyZadovéno splnéni podminky sloZeni zkousky podle ustanoveni § 14 odst. 1 pism. c) zdkona
¢. 21/2006 Sh., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a o
zméné nékterych zdkonl (zékon o ovérovani).

Platové podminky:

- se fidi Nafizenim vlady CR €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc(i ve vefejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni (platova tfida 9).

V pisemné prihlasce uvedte:

- jméno a pfijmeni, pfipadné titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stdtniho obcana,
- kontaktni spojeni,

- datum a podpis uchazece.



Dale prilozte doklady:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se pfedmétnych spravnich &innosti,

Vypis z Rejstfiku trestl (ne star3i neZ 3 mésice), u cizich statnich pfislunikd tés obdobny
doklady osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy stat nevydava,
doloZi se bezihonnost ¢estnym prohldsenim,

Ovérenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani,

Popis vlastnich dovednosti, ziskanych certifikat(, znalosti nad pozadovany ramec.

Lhita pro podéni pisemnych pfihldsek je do 9. ledna 2019 do 14.00 hod. na pozdéji dorucené
prihlasky nebude bran zfetel.

Pfihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obdlce soznacenim ,Neotvirat — VR Géetni“ doructe
osobné na podatelnu Obce Skoronice (Obecni Gfad Skoronice), Skoronice 102, 696 41 nebo postou
na stejnou adresu (pro postovni dodani je rozhodujici datum doruéeni).

Predpokladany néstup je: 1. 2. 2019, pfipadné dle dohody.

>

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.
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Blizsi informace: FrantiSek Bila, starosta Obce Skoronice

Tel.: 518 625 090; 778 044 303

Ve Skoronicich dne: 30. listopadu 2018

Frantisek Bila

starosta obce

Vyvéseno: 5. 17 XorS OBEC SKORONICE

Snato:

. 2,896 41 Vikos
205 el. 518 625 822, 778 044 303
7. A Lofg IC: 00488534 o




